
Herzlich 
Willkommen.

Empfangs-
dienste



Herzlich Willkommen! Tag für Tag.

Freundlich, kompetent und hilfsbe-
reit – so zeigen Sie Ihren Gästen, 
dass sie bei Ihnen richtig sind.

Vermitteln Sie Ihren Besuchern von 
Anfang an ein positives Image Ihres 

Unternehmens. Wir versprechen Ihnen 
einen freundlichen Empfang. Schnell und 

flexibel stellt sich unser qualifiziertes Personal 
auf Ihre Wünsche ein. EDV- und Fremdsprachenkenntnisse, 
ein tadelloses Äußeres und einwandfreie Umgangsformen 
sind selbstverständlich. Bei Bedarf unterstützen wir bei 
der Postbearbeitung und Rechnungsvorbereitung oder 
koordinieren Termine und Schulungsaktivitäten. Zudem 
sind unsere Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen in speziel-
len Sicherheitsseminaren ausgebildet und übernehmen 
diskret die nötigen Maßnahmen in diesem Bereich.

BWS Empfangsdienste               ☎ 069 / 888 145

Nutzen Sie unsere professionellen Serviceleistungen als 
Visitenkarte für Ihr Unternehmen, denn „für den ersten 
Eindruck gibt es keine zweite Chance!“



Herzlich Willkommen! Tag für Tag.

Dem Ernstfall einen Schritt voraus!

BWS-Leistungen auf einen Blick

 Qualifiziertes Empfangspersonal

  Dienstkleidung nach Kundenwunsch und 
Corporate Identity

  Souveränes Auftreten und  
Handlungssicherheit

 Fremdsprachenkenntnisse

 EDV-Kenntnisse

 Seminarraumabstimmung

 Postbearbeitung

 Terminverwaltung und -koordination

 Urlaubs- und Krankheitsvertretung

  Diskrete Kontrolle von  
Sicherheitsmaßnahmen

  Ausbildung in speziellen  
Sicherheitsseminaren

  Direkter Kontakt zur 24-Stunden-Notruf- und 
Service-Leitstelle von BWS

 Koordination des BWS-VIP Shuttle Services

BWS Empfangsdienste               ☎ 069 / 888 145



BWS SICHERHEITSDIENSTE 
Harlass-Roth-Bartenstein GmbH

Heinrich-Krumm-Straße 9 
63073 Offenbach am Main

Tel.: 069 / 888 145 
E-Mail: info@bws-offenbach.de

www.bws-offenbach.de


